Zakladna skola s materskou skolou Slanec, Hlavna 320/79, 04417 Slanec
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1. Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidalno-emocionalnej, intelektudlnej,
telesnej, moralnej, estetickej, rozvoja schopnosti a zru¢nosti. Utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie,
pripravuje na Zivot v spoloc¢nosti v sulade s individudlnymi a vekovymi osobitostami deti.

Materska Skola pracuje podla vlastného skolského vzdelavacieho programu vypracovaného podla
Statneho vzdeldvacieho programu ISCED O — predprimarne vzdeldvanie. V $kolskom vzdeldvacom
programe su rozpracované ciele predprimarneho vzdeldvania, obsah vychovy a vzdeldvania a organizacné
formy predprimarneho vzdelavania.

Materska skola je 2-triedna. Poskytuje celodennu vychovu a vzdelavanie detom vo veku od troch do Sest
rokov a detom s odloZenou povinnou skolskou dochadzkou. Materska skola poskytuje detom aj moZnost
poldennej vychovy a vzdeldvania.

Materska Skola je umiestnend v budove obecného uradu s osobitnym vchodom. Prizemie tvori mala
chodbicka, vstupna hala, chodba, z ktorej sa vchadza do dvoch $atni, jedélne, kancelarie MS a umyvarne
a WC pre personal. Na poschodi su umiestnené prvd a druhd trieda, spdlne, detské WC a umyvarky pre
deti.

Skolsky dvor sa nachadza pri budove materskej koly. Priestor dvora, ktory je zatravneny, tvori velka
zahrada s preliezackami, dvoma kolotoémi, pieskoviskami, tromi Smyklavkami, drevenym domcekom,
vlacikom a velkym altankom.




Prava a povinnosti deti a rodicov
1.1 Prava a povinnosti deti

Dieta ma pravo na:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)

j)
k)

rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre péatrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej 3$kolskej dochadzky
v materskych Skolach,

vzdelanie v $tdtnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moZznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu k jeho veku, schopnostiam, zdujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému a sexudlnemu nasiliu,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavavacich vysledkov,

dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdeldvanie
s vyuzitim Specifickych foriem a metdéd, ktoré zodpovedaju jeho potrebdm, ana vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoznuju.

Povinnosti dietata:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zucastriujicich sa vychovy a vzdelavania,
dodrziavat skolsky poriadok Skoly a dalsie vnutorné predpisy skoly,

chranit pred poskodenim majetok skoly a majetok, ktory Skola vyuZiva na vychovu a vzdelavanie,
konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost dalSich osdb
zUcastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit si ludsku dostojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly,

reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su vsulade so vseobecne zavaznymi pravnymi
predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

1.2 Prava a povinnosti rodic¢ov

Rodic (zakonny zastupca) ma pravo:

a) vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdeldvanie podla zakona,
zodpovedajicu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly
mozno uplatfiovat v stlade s moZnostami vychovno-vzdelavacej sustavy,

b) Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v skole poskytovali detom informacie a vedomosti
vecne a mnohostranne v sulade so sucasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi
vychovy a vzdeldvania podla tohto zakona,

c) oboznamit sa so vzdelavacim programom materskej skoly a skolskym poriadkom,

d) byt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho dietata,

e) na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietata,




f) zdacastriovat sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajucom suhlase riaditela Skoly,
g) vyjadrovat sa k vzdeldvaciemu programu skoly prostrednictvom organov skolskej samospravy.

Rodi¢ (zakonny zastupca) dietata je povinny:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v skole,

dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata uréené skolskym poriadkom,
dbat na socidlne a kulturne zdzemie dietata a respektovat jeho Specidlne vychovno-vzdeldvacie
potreby,

informovat skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo
inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,
nahradit Skodu, ktord dieta Umyselne zavinilo,

prihlasit dieta na plnenie povinnej skolskej dochadzky,

ak sa dieta nemoze zucastnit na vychove avzdelani v skole, jeho zakonny zdstupca je povinny
oznamit Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za dovod ospravedInitelne;j
nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekdrom nariadeny zdkaz dochadzky do
Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo ndhle prerusenie premavky
v hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo ucast dietata na
sutaziach,

nepritomnost maloletého dietata, ktord trva najviac tri po sebe nasledujice vyucdovacie dni,
ospravedInuje jeho zakonny zastupca; vo vynimocnych a osobitne odévodnenych pripadoch skola
mbze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujici odévodnenost
jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost dietata z dovodu ochorenia trva dlhsie ako tri po sebe
nasledujuce vyucovacie dni, predloZi zakonny zastupca dietata potvrdenie od lekara.

Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

3.1 Prevdadzka materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych dioch od 06:30 do 16:30 hod.

Riaditelka ZS s MS: PaedDr. Helena Stibelova

Zastupca riaditela

pre predprimarne a primarne vzdelavanie /MS a 1.-4.roénik/ : Mgr Slavka Breznaiova

Koordinator pre edukaénu ¢innost predprimarneho vzdelavania: Slavka Kusnirova

Uradné hodiny riaditelky ZS s MS Slanec: po dohode s rodi¢om - denne

Konzultacné hodiny uditeliek : podla potreby a dohody s rodi¢mi

Veduca Skolskej jeddlne: Bc. Andrea Popovic¢ova

Konzulta¢né hodiny: denne od 8,00 hod do 15,00 hod

Prevadzka MS bola prerokovand srodiémi dfa 17.9.2012 aodstGhlasend zriadovatelom diia




V ¢ase letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych dévodov najmenej tri
tyzdne. V tomto obdobi podla dispozicii riaditela materskej Skoly vykonavaju prevadzkovi zamestnanci
upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podla planu dovoleniek ¢erpaju
dovolenku, ndhradné volno.

PreruSenie prevadzky v ¢ase letnych prazdnin oznami riaditelka materskej Skoly oznamom dva mesiace
vopred.

V Case viano¢nych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusend na cas, ktory bude vopred pisomne
prerokovany s rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriadovatela. Vtomto ¢ase si zamestnanci
Skoly budu cerpat dovolenku, prip. ndhradné volno.

V Case jarnych prazdnin prevadzka materskej Skoly nebude prerusend, pri znizenom pocte deti sa aktualne
obmedzi na ¢innost nizsieho poctu tried.

V nevyhnutnych pripadoch v ¢ase prerusenia prevadzky mozu rodi¢ia poziadat o poskytnutie ndhradnej
materskej Skoly v zriad'ovatelskej posobnosti.

3.2 Podmienky prijatia a dochadzky dietata do materskej skoly
Zapis a prijatie deti do MS
Deti sa do materskej skoly prijimaju na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu.

Riaditel zverejni po dohode so zriadovatelom na budove materskej Skoly a inom verejne pristupnom
mieste spravidla od 15. februara do 15. marca miesto a termin podavania Ziadosti na nasledujuci Skolsky
rok. Prednostne sa prijimaju deti s odloZzenou Skolskou dochadzkou a deti, ktoré dovrsili piaty rok veku.

Zakonni zastupcovia spolu s pisomnou Ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly predkladaju aj
potvrdenie o zdravotnom stave dietata od vieobecného lekéra pre deti a dorast. Ziadost podana bez tohto
potvrdenia nie je kompletnd, nebude akceptovana.

Rozhodnutie o odloZeni povinnej Skolskej dochddzky predloZi rodi¢ riaditelovi materskej Skoly spravidla do
30. aprila prislusného roka.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predloZi spolu so Ziadostou a uvedenymi dokladmi o zdravotnom
stave aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata mozZe predchadzat adaptacny pobyt dietata po dohode rodica
s riaditelom MS. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata. V pripade
znizenej adaptaénej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu méze riaditel MS po prerokovani
s rodi¢om alebo na zdklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej
Skoly na dohodnuty ¢as, alebo o ukonéeni tejto dochadzky.

V pripade, Ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné
ochorenie dietata, povazuje sa to za zavainé porusenie Skolského poriadku a moze viest k vydaniu
rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredlozZi vSetky potrebné lekarske
vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnut o dalsom postupe.




Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku $kolského roka veduca Useku MS, spravidla podla veku, tie?
na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Pocas Skolského roka méze
veduca Useku MS preradit deti zjednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje.
Rodicovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka) oznami dévod a termin preradenia veduca
Useku osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci veducej Useku a jej rozhodnutie je
konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentdcii prislusnych
tried.

Najvy3si pocet deti v triede MS podla $kolského zédkona je:

e 20v triede pre 3- aZz 4- ro¢né deti,
e 21 vtriede pre 4- az 5- ro¢né deti,
e 22 vtriede pre 5- az 6- ro¢né deti,
e 21 vtriede pre 3- aZ 6- ro€né deti.

Ak sa do triedy zaradi dieta mladsie ako tri roky, znizi sa najvyssi pocet deti v triede o jedno dieta. Do
samostatnej triedy s detmi mladsimi ako tri roky sa prijima najmenej pat deti a najviac desat deti. Pokial je
v triede s detmi mladsimi ako tri roky viac ako desat deti, ich vychovu a vzdelavanie zabezpeduju striedavo
traja ucitelia.

V triede deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a deti od dvoch do Styroch rokov méze
posobit aj asistent ucitela. Do triedy sa mozZu prijat najviac dve deti so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami. Ak sa prijalo takéto dieta, najvyssi pocet v triede sa zniZuje o dve za kazdé zdravotne postihnuté
dieta.

V oddvodnenych pripadoch méze riaditel so sihlasom zriadovatela prekrocit pocet deti v triede najviac
o tri deti.

Dochadzka deti do MS

Rodic privadza dieta do materskej skoly v rannych hodinach a osobne ho odovzda triednej ucitelke. Spésob
dochadzky a sposob jeho stravovania dohodne rodi¢ s vedicou tseku MS alebo triednou uéitelkou.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dna dohodne rodic ¢as jeho prichodu a spésob stravovania tak,
aby nenarusil priebeh vychovno-vzdeldvacej ¢innosti ostatnych deti, napr. neobmedzil pobyt deti vonku
a pod.

Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny
na prijatie do MS.

Nepritomnost dietata a odhldsenie zo stravy oznami rodi¢ vopred (osobne, zapisanim do zosita alebo
telefonicky) najneskor do 8.00 hod. v den nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, uhradza pIna stravnua
jednotku, ktoru dieta obvykle odobera.

Na prevzatie svojho dietata z MS médZe rodi¢ pisomne splnomocnit aj svoje daldie maloleté dieta, nie
mladsie ako desat rokov, alebo ini pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

Uhrada poplatkov za dochadzku




Vy$ka mesaéného prispevku na &iastoénu thradu vydavkov MS je uréend vieobecne zavdznym nariadenim
zriadovatela.

Za pobyt dietata v materskej Skole je zdkonny zastupca dietata v sulade s VZN ¢. ..2/2011 pre obec
SIANEC. . it povinny prispievat sumou 15 % sumy Zivotného minima pre
jedno nezaopatrené dieta. Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. dia v kalendarnom mesiaci. Podla § 3
prispevok na jedno dieta je 6€ mesacne. (uhradza sa postovou poukazkou)

Od povinného prispevku za pobyt dietata v materskej skole je oslobodeny zakonny zastupca, ak:

e ma dieta jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,
e predlozi riaditelovi materskej skoly doklad o tom, Ze je poberatelom davky v hmotnej nadzi,

e je dieta umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia studu.
Povinny prispevok sa na zaklade rozhodnutia starostu obecného Uradu v Slanci neuhradza, ak:

e dieta prerusilo dochadzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujucich dni preukazatelne z dévodu
choroby alebo rodinnych dovodov na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu,

e dieta nedochadzalo do MS v ¢ase Zkolskych prazdnin alebo bola prerusenad prevadzka materskej
Skoly zapri¢inena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi dévodmi.

3.2 Vnutorna organizacia materskej Skoly
Organizacia tried a vekové zlozenie deti
Triedy: 1.trieda: 2,5-3 aZ 4 ro¢né deti

2.trieda: 4-5 az 6 rocné deti

Dolna budova MS:

Na prizemi sa nachadza Sest miestnosti: Satna 1. triedy, Satia 2. triedy, jedalen, kanceldria zastupkyne
riaditelky $koly pre Usek MS, miestnost pre prevadzkovi zamestnankyriu, WC pre dospelych. Na poschodi
sa nachadzaju dve triedy pre deti so spalfiami a umyvariami.

Preberanie deti

Dieta od rodicov prebera sluzbukonajuca ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie
rodicovi (alebo inej splnomocnenej osobe) alebo ucitelke, ktora ju v préci strieda. Preberanie deti medzi
uCiteflkami je moZné len pisomne na zaklade aktudlneho zoznamu deti s podpisom preberajiceho
a odovzdavajuceho.




Dieta od rodi¢ov osobne preberd ucitelka v rannych hodinach. Rodi¢ prebera dieta v ¢ase od 12.00 do
12.30 hod alebo od 15.00 do 16.30 hod.

Ak rodic¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat v inom Case, je potrebné o tom vopred informovat triednu
ucitelku.

Rodi¢, pripadne zdkonny zastupca mdzZe pisomne poverit na prevzatie dietata aj inG osobu, avsak starsiu
ako 10 rokov.

V pripade, Ze rodi¢ia maju sudnym rozhodnutim, prip .predbeznym opatrenim obmedzené preberanie deti,
je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou Uradného rozhodnutia) informovat vedicu tseku MS.

Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

Ucitelka pocas aktivit s detmi odchddza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne potrebny
¢as, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyriu, pripadne ind zamestnankyfiu MS.

Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ma ucitelka vzdy
na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Prehl'ad o usporiadani dennych &innosti v materskej skole — DENNY PORIADOK

/ vid' priloha/

Triedy su rovnocenné, deti sa schadzaju aj rozchadzaju v triedach.




- celodenny pobyt - 06:30-16:30
- poldenny pobyt bez obeda - 06:30—11:45
- poldenny pobyt s obedom — 06:30-12:30

Tento univerzdlny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny, umoziuje
reagovat na potreby a zaujmy deti.

Organizacia v Satni

Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spoluprdci s ucitelkami deti k poriadkumilovnosti
a k samostatnosti.

Za poriadok v skrinkdch a vlastné hracky zodpovedad rodic, tiez za stdle pripravené nahradné oblecenie pre
pripad znecistenia a premocenia.

Ucitelky pomahaju detom pri prezliekani sa na pobyt vonku i po jeho ukonéeni spolu s nepedagogickou
zamestnankyrniou.

Za estetickl Uroven Satne zodpovedd ucitelka prislusnej triedy, za hygienu uréeny nepedagogicky
zamestnanec.

Organizacia v umyvarni

Kazdé dieta ma svoj vlastny hreben a uterdk zaveseny na haciku podla pridelenej znacky. V druhej triede
maju deti aj svoju zubnu kefku apohdr. Za pravidelnd vymenu uterakov, suchu podlahu a hygienu
umyvarne zodpovedd prevadzkova pracovnicka. Deti sa v umyvarni spravidla zdrziavaju len v pritomnosti
ucitelky, ktord ich uci zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti
v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrZiavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych
a bezpec€nostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej triedy.

Rodicia nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouZzivaju detské WC (len v nutnych pripadoch WC pre
dospelych).

Organizacia v jedalni

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca Skolskej jedalne.
Dalej zabezpetuje zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost v jedalni zodpovedd veduca pre usek MS a ucitelky. U¢itelky
vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej miere pritom uplatiiuju
individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitelka deti nendsilne usmernuje, podla Zelania rodicov aj
prikrmuje. Nendti ich jest.

Deti 1. triedy pouzivaju pri jedle lyZicu,postupne aj vidli¢ku, deti 2. triedy v 1. polroku aj vidlicku a v 2.
polroku cely pribor. V zavislosti od zruénosti deti sa umozni pouzivanie kompletného priboru aj mladSim
detom.




Ak dieta musi mat z objektivnych zdravotnych dévodov vylicené zo stravy urcité potraviny, je zdkonny
zastupca povinny podat u veducej skolskej jedalne Ziadost o vynimku v stravovani dietata. K Ziadosti, ktora

musi obsahovat osobné Gdaje o dietati, prikladad doklad od lekara, na ktorom budu potraviny, ktoré dieta
nesmie jest (alergia na mliecne vyrobky,......). Nepritomnost dietata a odhlasenie zo stravy oznami zakonny
zastupca 24 hod. vopred, alebo rano do 8.00 hod. telefonicky veducej Skolskej jeddlne.

Pitny rezim

Detom je v priebehu celého dria umozZneny volny prijem tekutin, ktoré maja v ¢ajovych bandaskach a kazdé
dieta ma svoj pohar. Bandasky sa vyuZivaju v letnom obdobi aj pri pobyte vonku. Za hygienu potrieb
pitného reZimu zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne MS.

Pobyt deti vonku

Pocas pobytu vonku je ucitelka povinna zabezpedit detom plnohodnotnu, organizovand cinnost, venuje
detom zvySenu pozornost, dodrZiava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych
vSeobecne zavaznych predpisov a pokynov riaditelky.

Jednotlivé triedy podla moznosti vyuzivaju rozne plochy uréené na pobyt vonku, a tym predchadzaju
velkému mnoiZstvu deti na jednej ploche.

Pobyt deti vonku sa uskutocnuje aj za menej priaznivého pocasia, je preto potrebné deti v kazdom pocasi
primerane obliekat a obuvat.

Vychadzky

Na vychadzke ide ucitelka posledna, vidy za detmi. Pri prechddzani cez komunikaciu sa ucitelka désledne
riadi zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouZziva ter¢ na
zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.

Pobyt na Skolskom dvore

Pokial to pocasie umoznuje, vyuZivaju Skolsky dvor obidve triedy. Ucitelky sa pri striedani na Skolskom
dvore vopred dohodnu.

Ucitelka, ktord pride na dvor s detmi ako prva, skontroluje bezpecnost arealu skolského dvora, podla
potreby odstrani z dosahu nebezpeéné predmety, pripadne zabezpedi ich likvidaciu nepedagogickou
zamestnankynou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov




V case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat deti pri pobyte vonku hlavu krytu
vhodnym doplinkom (Siltovkou, klobikom a pod.), aby sa predislo Upalu. Oblecenie maju mat vzdusné,
z prirodnych materidlov. Ak maju v skrinke ochranny opalovaci krém a ucitelka je o tom informovana, pred
odchodom von ho dietatu pomdze pouzit. Deti maju v plnej miere zabezpeceny pitny rezim, v pripade
potreby pomahaju popoludni v priprave tekutin aj pritomni rodi¢ia (v ¢ase, ked' je uditelka s detmi vonku
a tekutiny sa minu), pripadne si deti nosia z domu pitie v nerozbitnej flasi s uzdverom.

V letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom slne¢nom Ziareni zvy¢ajne od 11.00 do 15.00 hod. obmedzuje
na minimum.

Organizacia v spalni
Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané oblecenie deti (pyzamo).

Pri prezliekani deti motivuje deti podla ich schopnosti k sebaobsluhe a doéslednosti pri odkladani zvrSkov
odevu. Zabezpeci pravidelné vetranie spdlne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti
neodchadza, individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituji potrebu spanku. Pocas odpocinku deti si
ucitelka dopliiuje triedne pisomnosti, pripravuje si pomocky, prip. Studuje odbornu literaturu.

Organizacia na schodoch

Vnutorné schodisko na prvé poschodie vyuZivaju deti v priebehu dna takym spésobom, Ze pri hromadnom
schadzani zostupuje ucitelka poslednad, pri chddzi nahor tiez posledna.

V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré st iba nastipené, da prednost tym, ktoré uz
po schodoch idu. V pripade, Ze sa stretnu v polovici, starSie deti ostanu stat, pokym mladsie deti neprejdd.

Na vSetkych schodiskach deti chodia v jednom rade a pridrziavaju sa zabradlia.

Obmedzenie, prip. prerusenie prevadzky

Pocas $kolskych prazdnin (okrem letnych) budu rodi¢ia pisomne vyjadrovat svoj zaujem o prevadzku MS.
Pokial zdujem nepresiahne 50 %, prevadzka bude iba obmedzena na zodpovedajuci pocet tried (20 deti — 1
trieda), pokial zaujem nepresiahne 25 %, prevdadzka bude z ekonomickych dovodov prerusend (napr.
vianocné prazdniny a pod.) a zamestnanci si budu cerpat riadnu dovolenku.

V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov (napr. rozsireny vyskyt chripky a pod.) sa bude
materska Skola riadit nariadeniami zriadovatela, prip. prislusného Uradu verejného zdravotnictva.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Rodicia, prip. ini rodinni prislusnici maju moznost konzultovat s veducou Useku denne av case podla
dohody. S ucitelkami mdézu konzultovat rano od 7.00 hod do 8.00 hod. v nutnych pripadoch, poobede
véase od 15.00 hod. do 16.30 hod. konzultacie su spravidla Ustne, avSak pokial rodi¢, pripadne




pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej podobe. V pisomnej forme sa
vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodic
v predchddzajuicom case upozorneny.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu rodi¢om odporudéat pedagogicku literatdru, Skolenia a iné
vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta.

2. Bezpeénost a ochrana zdravia deti a ochrana pred socidlnopatologickymi javmi, diskriminaciou
a nasilim

2.1 Bezpecnost a ochrana zdravia deti

Podla § 8 ods. 1 vyhlasky o materskych Skoldch za vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na
predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditel. Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata podla § 8 ods. 2
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie
zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Za bezpecnost deti pocas kruzkovej c¢innosti
zodpoveda ucitel, ak ju vykonava lektor, tak zodpoveda lektor.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpeénostnych predpisov v priestoroch MS aochranu zdravia deti
zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, ato vrozsahu im urenej pracovnej naplne. Kontrolu
bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych pracovnych pomocok vykondva
raz za mesiac zastupca riaditelky $koly pre Usek MS.

Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do piatich rokov alebo 22
deti starsich ako pat rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor,
riaditel zabezpedi dalSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory od vedenim uditela dba na bezpecnost deti.
S triedou deti mladsich ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutocnuje vychadzka vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pravidla dodrZiavania bezpecnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi prostriedkami, organizovani
vyletov a skolskych akcii

Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpedi pocet pedagogickych zamestnancov
takto:

e Na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,
e Na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej
plnoletej osoby s poétom deti podla § 28 ods. 10 Skolského zdkona.

MS méze organizovat pobyty deti v $kole v prirode, vylety, exkurzie a daldie aktivity len s informovanym
suhlasom zakonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatelom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden den a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpeéné, hygienické a fyziologické potreby. Pred
uskuto€nenim vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny veduci pedagogicky zamestnanec organizacne




zabezpedi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom
vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia svojim podpisom vsetky zuc¢astnené osoby.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktory méze ohrozit zdravie alebo
bezpecnost deti, zabezpeli jeho odstranenie osobne, alebo to oznami ihned nepedagogickému
zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, pripadne o jeho odstranenie poZziada
zamestnancov udrzby obecného uradu.

Ucitelka je zodpovednad za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej Skole, ochranu psychického
zdravia deti, nepouZiva voc¢i nemu telesné tresty ani neprimerané inhibi¢né metddy vychovy.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné osetrit lekdrom, osetri ho ucitelka obvyklym spésobom. Uraz
a spOsob osetrenia zaeviduje v zosite skolskych Urazov. Tento zaznam da rodic¢ovi na podpis. Ak dieta utrpi
Uraz, ktory si vyZzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajica ucitelka sa ihned' skontaktuje s rodicom dietata,
s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie.
Po navrate z oSetrenia zaznamend Uraz v zoSite Urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodi¢om.
Zabezpedi odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni Urazu rodicom dietata.

V pripade Udrazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajuca ucitelka poZiada o privolanie rychlej
zdravotnej pomoci a rodicov ktorukolvek zamestnankyriu a stéasne dava dietatu prvd pomoc. Ak dieta
potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajiuca ucitelka ho sprevadza aZ do prichodu rodi¢ov. Taktiez
Uraz zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzdd rodicom.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia ¢. 4/2009-R z 11.
Februdra 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kél, Skolskych zariadeni a vysokych skol.

Postup zamestnancov pri evidencii trazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych gkolskych trazov.
2. Evidencia obsahuje:
e meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz,
e den, hodinu, charakter Urazu, miesto, kde doslo k Urazu, stru¢ny popis, ako k Urazu doslo,
e svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykondval dozor v ¢ase
vzniku Urazu, ddtum zapisania Urazu do evidencie,
e pocet vymeskanych dni z dévodu Urazu,
e zdravotnu poistoviu postihnutého dietata,
e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom Uraze a v pripade, ak sa
nasledky Urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu
nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel dietata. Ak ani to nie je mozné,
zaznam spiSe zamestnanec povereny riaditelom Skoly.

4. Zaznam do knihy evidencie Urazov vykonava pedagogicky zamestnanec v den urazu. Ak dieta chyba
menej ako 4 dni (teda 0 az 3 dni), Uraz sa povaZuje za neregistrovany Skolsky uraz.

Ak dieta z dévodu Skolského urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara viac
ako 3 dni (teda 4 dni a viac), povaZzujeme tento Uraz za registrovany skolsky uraz.




5. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskdér do $tyroch dni po vzniku
registrovaného Skolského Urazu. Zaznam o registrovanom Skolskom Uraze spisuje podla vzoru
pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné,
zaznam spiSe triedny uditel dietata, ktory Uraz zaevidoval, a to najneskor do 7. Kalendarnych dni
odo dna vzniku Urazu.

Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktord zaznam spisala a riaditelka 3Skoly.
Zamestnanec spisujuci zaznam pozve k spisaniu zakonného zastupcu dietata.

6. Riaditelka alebo zdstupkyria MS je povinna do 7. Kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského
Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujicej $tatistiku
urazovosti na Skolach.

7. Zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, skola, technik BOZP, poistovnia,
v ktorej ma Skola vybavené Urazové poistenie Ziakov.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuldza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pévodca pedikuldzy je vos detska, ktora
parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov (hreberiov,
kief, ¢iapok, Salov, osobnej postelnej bielizne). Na diagnostiku sluzi dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej
hladdme hnidy a vsi, hlavne za usnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodi¢, ktory zisti zavsivenie dietata, ohlasi tuto skuto¢nost ucitefovi a riaditelke MS.
Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiologie RUVZ.

VSeobecnym predpokladom boja proti zavsiveniu je osobna Cistota a Castd vymena osobnej a postelne;j
bielizne. V pripade vyskytu je nutné vcasné zacatie dezinsekcnej akcie (zneSkodnenie lezucich vsi a hnid
ucinnym dezinfekénym prostriedkom), ktoru je nutné vykonat v celom kolektive, t. j. aj u zdravych ¢lenov
triedy, rodiny. Sucasne je nutné zahubit i vSi, ktoré sa mozu vyskytovat na pokryvkach hlavy, hrebenoch,
kefach, bielizni a dalSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavSivenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat:

e U vsetkych deti a pedagoégov v triede aich vsetkych rodinnych prislusnikov je nutné umyt viasy
Sampdénom proti vSiam dostupnym na trhu — Parasitose, presne podla navodu vyrobcu alebo
dezinfekénym sprayom Diffusil H. Sampén je potrebné aplikovat na mokré vlasy masirovanim
vlasovej pokozky, nechat pdsobit 3 minuty a oplachnut ¢istou vodou. Sampén aplikovat druhykrat,
nechat po6sobit 3 minuty a dokladne oplachnut Cistou vodou. Na dosiahnutie poZadovaného
vysledku su tieto dve po sebe iduce aplikacie nevyhnutné. DoleZité je aplikovat tuto kuru naraz
a u vsetkych ¢lenov kolektivu (triedy aj jednotlivych rodin), t. j. dohodnut si napr. konkrétny vikend.
Ak sa tato kura neaplikuje u vSetkych avrovnakom case, moze dochdadzat k dalSiemu prenosu.
K zaisteniu spolahlivého ucinku (k likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len prezili) je
potrebné pouZitie Sampdnu po 14 dnoch opakovat. Na trhu su k dispozicii aj iné pripravky (napr.
Devos — vlasovy gél, Jacutin gel, Nemoxan — kondicionér, pripadne podla aktudlnej ponuky). Ich
pouZitie je vSak vidy nutné kombinovat s pouZitim Sampdnu. Uvedené pripravky sa daju objednat
v lekarni. Su aj pripravky na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny kozny lekar.




Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach, dokladne vysusit
a vyzehlit.

Ciapky, 3atky, $aly ainy odev, ktory nie je moiné vyvarit, je nutné vyprat min. v2 cykloch pri
doporucéenych teplotach, dékladne vysusit, vystavit Géinkom slnecného Ziarenia, prip. postriekat
pripravkom Biolit na lezuci hmyz.

Matrace, Zinenky pouZivané v skole postriekat Biolitom na leztci hmyz, dékladne vyvetrat, vystavit
ucinkom slneného Ziarenia a min. 3 Z 4 dni nepouZzivat.

Predmety prichadzajlice do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné osetrit pripravkom
Biolit na lezuci hmyz, pripadne namocit do roztoku s obsahom chléru (Savo, Chloramin, Persteril).
Zasadné je zabezpecenie vysokej uUrovne osobnej hygieny (uterdk, hreber) a zabranit ich
vzajomnému pozi¢iavaniu. To isté plati aj v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

2.2 Ochrana pred socialnopatogickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat aktivhu ochranu deti pred

socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti av pripade doévodného podozrenia

z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit problém

v spolupréci s vedenim skoly, pripadne s pedagogicko-psychologickou poradriou, kontaktovat prislusny

odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegdlnych drog

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich mimoriadne
negativnych ucinkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest deti k zdravému Zivotnému spésobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre
Zivot zdravie.

3. Vprevencii vyuzZivat vhodnu  dostupnu literatdru (napr. ,Neni¢ svoje mudre telo”)
a preventivne vyukové programy zakomponovat do planov prace kazdej triedy.

4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom roéznych aktivit,
atym ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy nemali svoje
miesto.

5. Zabezpecit v celom areali Skoly prisny zdkaz fajcenia.

6. Dbat na to, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, atym zamedzit
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

7. Ucitelky sa budd zucastnovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat literaturu
a ostatné materialy a tematikou drog a ich Sirenia.

8. Vpripade podozrenia na &irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat kompetentnych (riaditelku a zastupkyru), ktori vykondvaju okamzité opatrenia.

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat aktivhu ochranu deti pred

socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti av pripade dovodného podozrenia

z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit problém




v spolupraci s vedenim skoly, pripadne so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat
prislusny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

3. Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly aochrana spolocného a osobného
majetku

Dolna budova MS je zabezpedend zvukovym signalizaénym zariadenim. KltU¢e od vedlaj$ieho vchodu
maju vSetci zamestnanci materskej Skoly. Od hlavného vchodu su 3 kluce. Rano odomykaju hlavny vchod
ucitelky kfuéom,ktory je pre vSetkych, druhy kli¢ ma upratovacka,ktord po skonéeni prevadzky uzamyka
hlavny vchod aeSte predtym skontroluje uzavretie okien. 3 klu¢ sluzi ako ndhradny v pripade
straty.V priebehu prevadzky su vchodové dvere otvorené od 7.00 - 8.00 hod. a poobede od 15.15 - 16.30
hod. V pripade navstevy je potrebné sa ohlasit telefénom pri hlavhom vchode budovy. Ak rodi¢ donesie
dieta, alebo ho vyberie v inom ¢ase v priebehu dria ozndami ucitelke tuto skutocnost telefonicky do 8.
hodiny rannej.

Navstevy sa zdrziavaju na chodbe pri hlavhom vchode az do prijatia. Inak je v budove $koly bez sprievodu
zamestnanca MS zakazany akykolvek pohyb cudzich oséb!!!

Mimo prevadzky MS sa mozu zamestnanci pohybovat len so sthlasom veducej Useku MS.

V ¢ase volna,letnych a vedlajsich prazdnin priebeind kontrolu MS vykondva upratovacka a veduca
useku,Vsetci zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o spolo¢nej hmotnej
zodpovednosti,ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne.






















